DEBRECENI EGYETEM

ORVOS- ES EGESZSEGTUDOMANYI CENTRUM
BELGYOGYASZATI INTEZET
REUMATOLOGIAI TANSZEK

;;;;;;

Valtoztatas atvezetésére

kotelezett példany: |:| nem kotelezett példany: |:|

Példany sorszam:

BESZERZES
MF04. RE

Készitette: Dr. Domjdn Andrea
Tanszéki vezetd dpold

Atvizsgalta: Dr. Vancsa Andrea
MICS vezetd

Jovéahagyta: Prof. Dr. Szekanecz Zoltan
Tanszékvezetd

Modositasok

Sorszama Datuma Leirasa

Kiadas: 1.
Kiadas datuma: 2009. 07. 01.

Azonosito: MF0O4. RE
Oldalszam: 1/6




DEBRECENI EGYETEM

ORVOS- ES EGESZSEGTUDOMANYI CENTRUM Minéségiranyitasi folyamatleiras
BELGYOGYA’SZATI INTEZET
REUMATOLOGIAI TANSZEK

1 Cél

Ez a folyamatleirds meghatdrozza a Belgydgydszati Intézet Reumatoldgiai Tanszék
beszerzéssel kapcsolatos feladatait, a beszerzési folyamatban résztvevOok részfeladatait, a
szallitok/szolgéltatok értékelési rendszerét.

2 Alkalmazasi teriilet

A folyamatleirds vonatkozik a Reumatologiai Tansz€k minden beszerzési tevékenységére és
minden beszerzésben résztvevo és azt irdnyité munkatarsra.

3 Hivatkozasok

MUO002. RE Gyogyszerek rendelésérdl és taroldasardl

MFO04. C Beszerzés folyamatleiras

993/99. G. 1. szabélyzat A szamla kezelés tigyviteli folyamata
MF. 11C Raktérozas

Leltarozasi Szabélyzat / aktudlis /

Selejtezési Szabalyzat / aktualis /

MF14. C Berendezések, épiiletek karbantartdsa folyamatleiras
MF15. C Mérbeszkozok kezelése folyamatleirds

S70002.C Dietetikai szabdlyzat

Sz0001. KL DEOEC Transzfuzids szabdlyzat

MUO027.C Kapcsolattartds az OEP-el az ANTSZ-el és a GYOGYINFOK-kal

4 Meghatarozasok

DEOEC Kozponti Gydgyszerraktar — centrumszintli gydgyszerraktar
593/99 GI. Korlevél
Kozvetlen beszerzés: a tansz€k éltal végzett beszerzések

Kozpontositott beszerzések:

A miniszterelnokség Kozbeszerzési €s Gazdasagi Igazgatdésaga (MGKI) altal kiirt kotelezd
érvényll beszerzések valamint a Centrum Gazdasagi Igazgatdsaga altal kozponti beszerzés
ald vont egyéb beszerzések.
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5 A folyamat és lépései

5.1 Felel6sség

5.1.1 A folyamatleiras
mukodtetéséért a tanszék vezetdje a felelds

elkésztéséért ¢€s

5.2 A szallitok értékelése

5.2.1 A szallitok értékeléséért felelosok €s jovahagyok a tanszéken beliil:

karbantartasdért a Tanszék gazdasagi

eléaddja,

Beszerzési teriilet

Beszerzés modja

Ertékelésért felelos

Jovahagyo

Human eii. szolgdltatds |tanszékszintli Tanszék vezetdje Tanszék vezetdje

Anyagok, targyi Centrumszintli Tanszék vezetdje

eszkozok tanszékszintii Gondnok

Vegyszerek Centrumszintli Tanszék vezetdje
tanszékszintii Gondnok

Kalibralas Centrumszintli Tanszék vezetdje

Mérbeszkoz kezelés tanszékszintll Medi-Korrekt Bt.

Szamitastechn. szolg. | Centrumszintl Gondnok Tanszék vezetOje
tanszékszintll

Centrumszintli beszerzések esetében a szdllitok értékeléséért a centrumszinti MF04. C.
folyamatleirdsban megnevezett munkatarsak a felelosek.

5.2.2  Szallitok értékelése

5.2.2.1 Azokat a széllitokat , akik az egészségiigyi ellitds mindségét befolydsolé termékeket
széllitatanak vagy szolgaltatast nyudjtanak a klinika szdmdra és ez nem a GI-n keresztiil,
torténik, tehdt egyedi beszerzések esetén a klinika munkatirsai értékelik minden év
november 0l-ig. A jovdhagyott szallitok listdjat / mindsités, név, cim/ a gondnok ill. a

referens kezeli.

A G.I. osztélyain keresztiil igénybevett beszerzések, beruhdzasok és szolgaltatdsok esetén a
széllitokat az MF 04.C folyamatban leirtak szerint a G.I. munkatarsai mindsitik.

A gazdasagi igazgato altal jovahagyott szallit6i lista az interneten — az OEC honlapjén, a
www.dote.hu cimen — érhet6 el a szervezeti egységek részére.
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5.3

5.3.1

5.3.2

5.33

Beszerzés
Az MF. 04C a Centrumszintli beszerzés folyamat-leirdsi szabdlyzatban leirtak szerint
torténik

DEOEC kozponti raktardbodl torténik a beszerzés.

- gyogyéaszati segédanyag

- textilidk

- irodaszer, nyomtatvany

- tisztit6 és fertdtlenitOszer

- miszaki anyagok

- orvosi gazok

- eszkozok (kisértéki)

A kozponti raktarbdl torténd vételezés alapja a fekvobeteg osztdly, és a szakrendeld altal
irdsban két pl.-ban Osszedllitott megrendelés. A megrendelés a tansz€k raktdri készlet és a
felhaszndl6 egységek vezetdi dltal irasban, leadott igények figyelembevételével késziil. A
beszerzést a tanszék vezetdje aldirasdval engedélyezi. A megrendelés tartalmazza az igényelt
anyag €s eszk6z megnevezését, darabszamat, méretét. Az igények Osszedllitdsaért felelds a
tanszék gazdasagi eladdja. Ezt kovetden juttatja el a megrendelést a gazdasigi eléadd a
Beszerzési Gazdéalkodasi és Raktdrozasi Csoport vezetdjéhez. A vételezés idépontjardl a
raktarvezetO telefonon értesiti a klinika gazdasagi eldaddjat. A kijelolt napon a DEOEC
Kozponti Raktardban torténik a vételezés a leadott €s jovahagyott igénylés alapjan. A
klinikai beszerzésrol raktiri anyagkiaddsi bizonylat késziil 2-vagy 3 pl.-ban, atado-atvevo
alairassal, melybdl 1, pl.-t a gazdasagi el6ado kap.

A gyogyszerek rendelése az MUOO2. RE munkautasitas alapjan torténik.

Diagnosztikai tesztek, vegyszerek rendelése.

5.3.4. 1. Az intézet amennyiben megrendelést kivan leadni koteles drajanlatot kérni a lehetséges

szallitotol. Az drajanlat torténhet telefonon vagy irasban. Az drajanlat lehet egyedi ajanlat
ill. a megrendelés kikiildésekor érvényben 1évO terméklista. Az egyedi drajanlat és
terméklista kizdrdlag frasban érvényes (fax, levél) tehat telefonon, ill. személyesen, széban
arajanlat nem fogadhat¢ el.

5. 3. 4.2 Az arajanlatkérésnek tartalmaznia kell az aldbbiakat.

- drajanlat kéro neve, elérhetdsége

- szallité neve, cime, elérhetdsége

- az ajanlatkérés targya (katalogus szam, megnevezés, kiszerelés)
- ajanlatkérés datuma

- ajanlatkéro alairasa, pecsétje
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5.3.5.

5.3.6.

Ertékhatdr alatti beszerzés esetében a 993-1/1999. G. 1. sz. korlevélben leirtak szerint
vannak szabdlyozva. A beszerzés a felhaszndlokndl felmeriilt igény alapjan torténik. A
gazdasagi eldéado drajanlatot kér az 5. 3. 4. 2. pont €s az 5. 3. 4. 3 pontban leirtak alapjan,
melyet a tansz€k vezetdje elbirdl, és aldirdsaval jovahagy. A megrendeldt a gazdasagi eléado
levélben vagy faxon tovébbitja a szallitonak. A megrendelés masolatit egy évig megdrzi.

Ertékhatart meghaladé beszerzés a 993-1/1999. G. 1. sz. korlevélben és az MF04. C
folyamatleirdsban vannak szabdlyozva.

A megrendelés az igények alapjan késziil tipus, mennyiség, és esetleg szallitéi
megjeloléssel. A megrendeldt a keretmegjeloléssel a gazdasdgi eldadd késziti el és a
klinika igazgatdja irja ald. Majd a kereskedelmi osztdlyra keriil beszerzésre. A megrendeld
1 pl.-at a gazdaségi el6ado 1 évig megOrzi.

Mis el6irdsok altal szabdlyozott beszerzések

Teriilet neve Szabdalyzat neve
Elelmezés SZ 2.C Dietetikai szabalyzat
Gyobgyszertar dltal megrendelt anyag Ko6zponti gydgyszerrendelés

MF10.KL és MUO002. RE
S7Z0001. KL Transzfuzids szabalyzat
Vérkészitmények Transzfuzids szabalyzat
Human eii. szolgéltatdsok MUO027.C Kapcsolattartds az OEP-el az
ANTSZ-el és a GYOGYINFOK-kal.
Villakoz6i szerz6dés

Karbantartds MF14.C
Kalibralas MF15.C
Mosatas Villalkoz6i szerz6dés
Régcsalo és rovarirtés Villalkoz6i szerz6dés
54. Kozbeszerzés
Centrumszinten torténik, az MF04.C szerint.
5.5. Szolgaltatasok, mint beszerzés
5.5.1. Ertékhatér alatti szolgaltatas
A 993-1/1999. G.L.sz. Korlevélben leirtak alapjan van szabdlyozva.
Tovabbiakban megegyezik a 5.3.4. Pontban leirtakkal.
5.5.2. Ertékhatart meghalad6 szolgéltatasok
A 993-1/1999. G.I. sz. korlevélben és az MF.14.C. karbantartas folyamatban leszabélyozva.
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Tovéabbiakban megegyezik az 5.3.4. Pontban leirtakkal.

5.5.3 Telefonon is megrendelhetd szolgaltatas
Telefonon megrendelhetdk a zavar jellegli, gyors javitdsok, melyeket a megbizott munkatérs
jelent be. Az elvégzett munkat a gazdasagi eldadoé aldirdssal igazolja.
5.6. Beérkezo termékek igazolasa a szallitonal.
Ha a szalliténal kivanjuk igazolni a beszerzett terméket, akkor ezt a kovetelményt a
szerzOdés/megrendelés tartalmazza.
5.7. A beérkezett termék atvétele
5.7.1 A beérkezett terméket a megrendeld veszi it €s ellendrzi.
6. Mellékletek )
NEM ALKALMAZHATO
7. Hivatkozott formanyomtatvanyok
8. A folyamat miikodésére jellemzo mutatok
Sorszam Mutaté megnevezése Mutaté szamitasa Szamitas
gyakorisaga
0001 Havi rendelés 6ssz. koltsége Osszes kifizetés | Havonta
rendelésért
0002 Eves targyi eszkoz rendelés Targyi eszkozre | Evente
kifizetett Osszeg
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