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1. CEL

A DEOEC Belgyotgyaszati Intézet Reumatoldgiai Tanszék gydgyszerellatasi folyamatdnak
szabdlyozésa és a folyamat bemutatdsa. A Reumatoldgiai Tanszék gydgyszerellatassal kapcsolatos
valamennyi tevékenységének szakszerli meghatarozdsa, az egymdshoz kapcsol6dé munkaféazisok
egységbe foglaldsa, a hatdlyos rendelkezések, szabalyok, utasitdsok szerint.

2. ALKALMAZASI TERULET

A szaktevékenységhez rendelt valamennyi feladatra, a gydgyszerellitds kapcsolédo
résztevékenységeire, €s az ebben érintett szervezeti egységek munkatarsaira vonatkozik.

A Reumatoldgiai Tanszék szakdolgozdinak gydgyszerrel, gydgyszerelldtdssal kapcsolatos
feladatainak meghatarozasa.

3. HIVATKOZASOK

3.1. Kiils6 dokumentumok

3.1.1. 37/1999. (VI.3.) Eii.M. rendelet melléklete a gyogyszerek helyettesithetOségérol
3.1.2. 1998. évi XXV. torvény az emberi haszndlatra szdnt gyogyszerekrol

3.1.3. 22/2001. (VL. 1.) Eii.M. rendelet az emberorvoslasban hasznalatos gyégyszerekrdl, illetve a
gyogyszernek nem mindsiilé gydgyhatdsi anyagok reklamozdsardl és ismertetésérol.

3.1.4. 8/1997. (Ei.K.7) Ei.M. utasitds a kabitoszerek gydgydszati célra rendelésének ¢és
gyogyszertarbol kiaddsanak szabdalyairdl

3.1.5. 34/2000 (X1.22.) Eii.M. rendelet az intézeti gyogyszerellatasrol

3.1.6. 3/1995 (I1.8.) N.M. rendelet a gydgyszerek rendelésérdl és kiaddsardl

3.1.7. 14/1996. Eii.Min. rendelkezés az éves gyogyszerfelhaszndlds tervezésérol.

3.1.8. Jogszabdly Gylijtemény: a jelenleg érvényben 1évo gyodgyszerre, gydgyszerelldtdsra,
gyogyszertarakra érvényes jogszabdlyok. Eii rendeletek gyljteménye 1999.
3.1.9. OGYI szakmai iranyelvek 2000

3.1.10. Magyar gydégyszerkonyv Ph.Hg. VII. 1998.
3.1.11. Szabvanyos vénymintdk FoNo VI. 1987

3.2. Belso dokumentumok

3.2.1. DEOEC Gydgyszerterapids- és Antibiotikum Bizottsdgdnak Miikodési Szabadlyzata
3.2.2. MF03.C Mindségbiztositasi dokumentumok, adatok €s feljegyzések kezelése
3.2.3. MF10.C A gydgyszerellatds szabdlyozasa

3.2.4. MFO4.C Beszerzés

3.2.5. MF17.C Raktarozas

3.2.6. MF20.C Eltérések kezelés

3.2.7. MF05.KL és MF05.RE Fekvdbeteg ellatas
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4. MEGHATAROZASOK

Gyogyszer: Olyan anyag, vagy azok keveréke, illetve olyan készitmény, amelyet betegség
megeldzése, felismerése, kezelése vagy é€lettani funkcié fenntartdsa, helyredllitdsa, javitdsa vagy
modositdsa céljabol emberi szervezetben vagy emberi szervezetben vagy szervezeten alkalmaznak.

Kdbitoszer- és pszichotrop anyagként mindsitett gyogyszer: A kébitészerek, pszichotrop anyagok
gyartasaval, tarolasdval, tartasdval, forgalmazdsaval és hasznalatdval kapcsolatos jogszabdlyban
meghatérozott ill. nemzetkozi egyezmény alapjan annak mindsitett gydgyszer.

Magisztrdlis gyogyszer: Az a készitmény, amely meghatarozott gyégyszerformdju, altaldban tobb
alkotorészbdl (hatéanyag, segédanyag) all, a gydgyszerész a gyogyszertarban a hatdlyos Magyar
Gydgyszerkonyv vagy a Szabvanyos Vényminta Gyiijtemény rendelkezései alapjan, egyedi orvosi
eldirasra vagy a Gydgyszerkonyv szerint nem erdshatasinak mindsiilo anyagokbdl sajat
kezdeményezésére eldallit.

Kdbitoszer nyilvdntarto kartonok: Nyomdai tuton elddllitott, a fogyogyszerész vagy az éltala
megbizott intézeti kabitdszer felelos gydgyszerész altal hitelesitett nyilvantarté lapok, melyek a
kabitoszerek bevételezésének és kiadasanak regisztraldsara szolgédlnak.

Gyogyszerrendelo konyv: szamozott oldallal ellatott konyv, amelyben az intézet osztilyai
gyogyszert rendelhetnek.

Statim rendelés: rendkiviil siirgds rendelés.
5. A REUMATOLOGIAI TANSZEK GYOGYSZERELLATASI FOLYAMATA

5.1. GYOGYSZERELLATAS SZABALYZATA
A szabdlyzat elkészitéséért, karbantartdsaért a folyamatgazda, a mukodtetéséért a tanszék
igazgatdja a felelOs.

5.2. GYOGYSZEREK RENDELESE

A tanszékre a gyogyszerrendelést a tanszék igazgatdja altal kijelolt gydgyszerfelelds fondvér végzi.
Gydri gyogyszerkészitmények esetén szdmitégépes on-line rendszerrel (Patika program). Ugyeleti
idében a tanszéken adott idOben hidnyzd, de sziikséges gyogyszer rendelését ligyeletes orvos
végezheti az erre a célra rendszeresitett statim konyvben. A megrendelés el van latva osztalyos
bélyegzovel, ditummal, orvosi alairdssal €s az orvos személyre sz616 névbélyegzdjével.

5.3. GYOGYSZEREK KLINIKARA JUTASA

A gybgyszerek kiszallitdsa az Egyetemi Gyodgyszertar autdjaval torténik az ellendrzo zarral ellatott
milanyag ldddkban. A tanszéken a gydgyszert a gyogyszerfelelds fondvér veszi at, aki a
gyogyszerek tételes atvételét végzi és a szallitdlevélen (szdmldn) a megfeleldség tényét aldirdsaval
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igazolja. Amennyiben atvételkor nem megfeleldséget észlel, azonnal telefonon, majd 3 napon beliil
irdsban jelzi az Egyetemi gydgyszertar felé.

5.4. GYOGYSZEREK TAROLASA

A tanszéken a gyogyszerfelhaszndldsért, a gyodgyszerek szakszerli taroldsaért a tanszék
igazgatdja a felelds. A tanszéken a gyogyszerraktar, biztonsdgi zarral zarhat6 szekrény. A 2-
8 °C-on tartandd gydgyszerek szdmdra hiitdszekrény dllnak rendelkezésre. A
htitdszekrényekben homérd jelzi a hOmérsékletet, melyet naponta egy alkalommal ill.
minden olyan esetben, amikor jelentds homérsékletvaltozasra lehet szamitani, ellendriznek a
ndvérekek, és az ellendrzést alairdsukkal igazoljdk. A gydgyszerek taroldsa eredeti
csomagolasban torténik, &ttekinthetd moddon, dgy, hogy azok felirata jol lathatd. A
kiilonboz6 gyartdsi szamu és lejaratd gydgyszerek tarolédsa elkiilonitve torténik.

5.4.1. KABITOSZEREK KEZELESE

Kébitoszert csak a kabitdszerfelelos orvos rendelhet, a kabitészerek kezelése, nyilvantartisa a
gyogyszerfelelos fondvér feladata, aki a sziikséges kabitdszereket kiilon erre a célra rendszeresitett
gyogyszerrendeld6 konyvben rendelik meg. Az igényl6lapon a kébitészernek mindsitett
torzskonyvezett gyogyszerkészitmények rendelésénél a készitmény hatdser0ssége arab szammal és
betlivel, a rendelt adagolasi egységek (inj., tabl., supp. stb.) szdma pedig romai szammal és betiivel
van kifrva. A kabitoszerek gydgyszertarbol torténd atvételére a tanszékvezetd dltal megbizott
gyogyszerfelelés fondvér jogosult, aki személyi igazolvanydnak bemutatdsa utdn az atvételt a
megrendeldlapon aldirdsdval igazolja. A beszerzett, valamint a kiadott kabitdszerekrdl
nyilvantartdst vezetn a gyogyszerfelelds fondvér az intézeti gyodgyszertar dltal hitelesitett és
sorszdmozott kabitoszer nyilvantartdsi lapon. A kiilonféle hatdserésségben forgalomba keriild
ugyanazon hatéanyagot tartalmazé gydgyszerkészitményekrol kiillon-kiilon kabitészer nyilvantartasi
lap van kidllitva. A kdabitoszer nyilvantartdsi lapon a gyodgyszertarbol torténd beszerzés utdn
haladéktalanul feltiintetésre keriil a bevételezés idopontja, a bevételezett készitmény mennyisége, a
bevételezés utdn a készletben levé kabitszer mennyisége és az orvos aldirasa. Evente a kartonokat
le kell zarni és a zarokészletet nyitéegyenlegként kell feltiintetni az Gj kartonon. Az osztdlyokon
fekvo betegek esetleges kabitdszeres kezelésének megfeleld gyogyszerek az osztdlyokon, zarhat6
szekrényben, zarhaté fémdobozokban vannak elhelyezve, melyek forgalmét (bevételét és kiadasat)
az osztilyos fonOvér a gydgyszerszobai nyilvantartdssal megegyezé6 modon vezeti. Kabitdszer
kiaddsa esetén annak tényét az osztélyos, ill. iigyeleti idében az ligyeletes orvos alairasaval, ill.
sajat, személyre sz616 névbélyegzojével igazolja. A gydgyszerelés ténye a beteg dokumentacidjaban
is rogzitésre keriil, a kabitdszer nevét, adagjat és a beadds idOpontjat (6ra, perc) az alkalmazé
személy aldirdsaval jeloli. A bevétel és kiadds rovatokban az adagoldsi egységek (tabl., amp. stb)
darabszdma keriil feltiintetésre. Amennyiben az ampulldban kédbitészer marad, a felhaszndldsra nem
keriilt injekcidt ki kell onteni. Ennek tényét a névér és az osztilyos orvos a karton szélén aldirdsaval
igazolja.

A gybgyszerfelelds orvos huzamos (tobb mint 7 nap) tavolléte esetén a Tanszékvezetd altal
megbizott helyettesnek jegyzOkonyvileg, tételesen kell dtadni a tanszéki kdbitdszer készletet. A
jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a készitmények nevét, hatdserdsségét, kiszerelési egységét és az
aktudlis készletet. A visszavételezést is hasonloképpen kell dokumentdlni. Ezen jegyzOkonyveket a
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kabitoszerszekrényben meg kell 6rizni egy évig, majd irattarba kell helyezni, és tovabbi 4 évig ott
drizni.

A kébitészerek nyilvantartasat, kezelését, taroldsat évente legaldbb egyszer a fOgyogyszerész
ellendrzi. Az ellendrzés megtorténtét a kabitdszer nyilvantarté lapokon, az idopont feltiintetésével
€s alairasaval igazolja.

A selejt, lejart kabitoszerek a tobbi kabitdszerrel egy szekrényben, de azoktdl elkiilonitve keriilnek
megolrzésre. A selejtezésre szant kéabitoszerekrdl 2 példanyos jegyzokonyv késziil, és azokat az
egyik példany jegyzokonyv kiséretében a gyogyszertirban kell dtadni, ahol a fogydgyszerész a
gyogyszereket selejtezésre atveszi és mennyiségiiket a kartonbdl kivezeti. A kabitdszer selejtezési
jegyzokonyvet a klinikan 5 évig meg kell Orizni.

5.5. GYOGYSZEREK KIADASA

A tansz€k ndvérszobdjaban torténik a betegek egynapi gydgyszeradagjanak (hétvégén a szombat
reggelitdl a vasarnap estig elegendd gydgyszermennyiség) kiosztdsa a beteg nevével, korterem és
agyszamaval, valamint a gyogyszer bevételének datumaval ellatott 4 rekeszes (reggel, délben, este
és lefekvés eldtt beveendd gydgyszerek elkiilonitését lehetové tevd, fedéllel elldtott dobozba. A
gyogyszerek kiosztdsat az osztdlyos nOvérek végzik. A feltoltott gydgyszeres dobozok kiosztdsa a
betegeknek minden munkanap reggelén, hétvégén péntek délutin torténik. Hétvégén a bevétel
nappaldnak reggeléig a feltoltott gydgyszeres dobozok taroldsa az osztdlyon, zarhaté szekrényben
torténik. A viziten felmeriilt gydgyszermoddositdst az osztdlyos ndvér végzi el, ennek megtorténtét
az apolasi lapon dokumentalja.

5.6. A GYOGYSZEREK LEJARATI IDEJENEK ELLENORZESE

A gyogyszerek lejarati idejét a fondvér kiséri folyamatosan nyomon. A lejart gyogyszereket
selejtezi, ezeket veszélyes hulladékként kezeli és a veszélyes hulladékok gytijtésére haszndlt a
edénybe dobja.

5.7. A GYOGYSZEREK LELTAROZASA
Evente egyszer a tanszéki gyodgyszerszoba €s osztily gydgyszerkészletét leltdrozni kell, ez a
gyogyszerfelelds novér feladata.

5.8. A FORGALOMBOL VALO KIVONAS UGYINTEZESE

A gyari készitmények forgalombdl vald kivondsar6l a gydgyszertdr értesiti a tanszék
gyogyszerfeleldseit. A kivont gydgyszereket a gydgyszerfelelos novér a gydgyszerszobdban gytjti
0ssze, majd azokat kétpéldanyos jegyzOkonyv kiséretében a gydgyszertarba visszakiildi.

5.10. GYOGYSZEREKKEL KAPCSOLATOS IRATOK KEZELESE

A gyogyszerekkel kapcsolatos dokumentumokat (rendelések, kivondsok, selejtezések; stb.)
megorizendok egy évig, kivétel képeznek a kabitoszerekkel kapcsolatos iratok, amelyeket 10 évig
kell megdrizni. A szamitogépes nyilvantartast a gyogyszertar végzi.

6. MELLEKLETEK
NEM ALKALMAZHATO
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7. HIVATKOZOTT FORMANYOMTATVANYOK

Azonosito Cim
F0309.C Tanszéki megrendeld konyv
F0305.C Statim gydgyszer rendeld konyv
F0308.C Kébitészer megrendeld konyv
F0304.C Kabitészer nyilvantart6 karton
8 A folyamat miikodésére jellemzo mutatok
Sorszam Mutaté megnevezése Mutaté szamitasa Szamitas gyakorisaga

001

Havi gyogyszerrendelés értéke

Egy hénapban
gyogyszerre koltott pénz

Havonta
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