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DEBRECENI EGYETEM

ORVOS- ES EGESZSEGTUDOMANYI CENTRUM Mingségiranyitasi folyamatleiras
REUMATOLOGIAI TANSZEK

1 A folyamatleiras célja

A folyamatleirds célja, hogy szabdlyozott, és reprodukdlhaté médon meghatarozzuk és rogzitsiik a
Reumatoldgiai Tanszéken a gradudlis képzés folyamatat elméleti és gyakorlati szinten, az ehhez
kapcsol6do oktatési, oktatasszervezési, azonositasi feladatokhoz kapcsol6dé moédszereket, feladatokat
€s felel0sségeket.

2 Alkalmazasi teriilet

21

A folyamatleirds vonatkozik a DEOEC Belgydgyészati Intézet Reumatoldgiai Tanszéken az alabb
felsorolt gradudlis képzés keretében végzett valamennyi oktatdsi és oktatdsszervezési tevékenységre,
valamint az oktatasban résztvevd valamennyi munkatérsra.

2.2 Feladat, az oktatds célja

A hallgatck a DEOEC képzési kovetelményekben meghatdrozott ismereteket megszerezzék
reumatol6giabol.

3. Hivatkozasok

Felsooktatasi torvény:
- 1993. Evi LXXX. Torvény a felséoktatasrol.
- 36/1996. (IIL5.) Kormédnyrendelet- Az egészségligyi felsdoktatési alap 2. sz. melléklet: Az

egészségiigyi felsdoktatds alapképzési szakjainak sajatos képesitési kovetelményei

- Debreceni Egyetem aktudlis tanulmdnyi €s vizsgaszabdlyzata (DE TVSZ)

- DEOEC aktudlis tanulményi és vizsgaszabdlyzata (DEOEC TVSZ)

- DEOEC adott aktudlis id6szakra vonatkozé tanrendje

- FelsOoktatdasi torvény a kredit-rendszerii oktatasrol

- A III. sz. Belgyogyaszati Klinika Té4jékoztatéja (Tanrend) a hallgaték szamdra évente, képzési
formanak megfelelden alkalmazott modon.

- Munkakori leirdsok az oktatdsban résztvevOk szdmadra (tanulmédnyi €s tantermi felelOsok,
adminisztrator, titkarno, takaritok)

DEOEC ,,Gradudlis képzés” cimi folyamatleirasa (MF11.C)

4. Meghatarozasok

Gradudlis képzés: nappali tagozatos 1. alapképzésben részt vevd altalanos orvosi (AOK), fogorvosi
(FOSZ) és gyogyszerész (GYOSZ) hallgatok egyetemi szintli oktatdsa magyar és angol nyelven (TOK)

Kozponti program: A gradudlis képzés leirdsa egyetemi, kari szintli, nappali tagozatos 1. alapképzésre
altalanos orvosi, fogorvosi és gyogyszerész szakra centrum szinten
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Sajdt oktatdsi program: a centrumszinti alapelveknek megfeleléen a Reumatoldgiai Tanszék sajat
gradudlis programja, melybe az éltalanos, kotelezo elméleti és gyakorlati képzésen til beletartoznak a
tansz€k sajat jogkorében, de a centrum d&ltal kotelezden eldirt programok, un. elektiv kurzusok,
diplomamunka tételek, tudomanyos didkkori tevékenység biztositdsa, ezzel Osszefliggésben
palyamunka cimek kozzététele a Tanrendben.

Idegen oktatds: Méas oktatdsi intézmény altal szervezett és szakmai irdnyitdsa mellett lebonyolitott
gradudlis szinti oktatdsi tevékenység, melyben a Reumatoldgiai Tanszék szerz6désben meghatdrozott
feltételekkel vesz részt.

AOK - ataldnos orvosi kar

GYOSZ - gyogyszerész kar

FOSzZ - fogorvosi kar

Tanulmadnyi Albizottsdag - A Centrum Kari Tandcsanak oktatési tigyekkel foglalkoz6 bizottsdga

TOK - téritéses (angol nyelvill) orvosképzés

TVSZ - egyetemi €s kari tanulményi és vizsgaszabdlyzat

TO - Tanulmanyi Osztaly

TOK Iroda a téritéses, angol nyelvii programot irdnyito iroda (tanulményi tigyekben
egyébként nem illetékes)

Bulletin - TOK-ben résztvevok szamdra kiadott tanrend

Tanszék - DE OEC Reumatolégiai Tanszék

5. A folyamatleiras tartalma

s, 22

5.1. Az oktatasi folyamat elkészitéséért, miikodtetéséért valo felelosség

5.1.1 Az oktatési szervezet és folyamat mukodtetéséért a tanszék igazgatdja a felelds, aki a gradudlis
oktatdsi feladatokra tanulmédnyi felel6st nevez ki firdsban, aki egyben a gradudlis képzés
Az oktatdsi, oktatdsszervezetési tervek, a folyamatleirds elkészitéséért annak karbantartasaért,
figyeléséért és a program megvaldsuldsdért, a személyi €s technikai feltételek biztositdsdért kiilon a
magyar €s angol nyelven, a képzési format illetéen a kijelolt tanulményi felelds, illetve egyben a
5.1.2 Egyéb felelosségek

5.1.2.1. Tanulmdnyi felelds: Az el6addsok pontos megtartdsaért, rendjéért, szakmai szinvonaléért az
eléaddsra a tanszékvezeto altal a félév kezdetekor kijelolt oktaté a felelds.

5.1.2.2. Gyakorlatvezetd: A gyakorlatok pontos megtartisaért, szakmai szinvonalért, a hallgatok
gyakorlaton valé megjelenésének ellendrzéséért, annak dokumentélasaért, az évkozi beszamoltatisért,
a gyakorlati oktatds adatainak regisztrdldsdért a tanulmanyi felelds dltal, a tanszékvezetd
jovéahagyasaval kijelolt gyakorlatvezetd(k) a felelOs.

5.1.2.3. Témavezetd: A tudomdnyos didkkori munkdk €s diplomamunkdk szakmai irdnyitdsaért,
elkészitésének és megvédésének lebonyolitdsaért, a konferencidkon bemutatott poszterekért és
eldadasokért kijelolt oktato a felelds.
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5.1.2.4. Vizsgéztatd: A vizsgédk szabdlyos lebonyolitaséért a tanszék vezetdje altal kijelolt, vizsgaztatasi
joggal rendelkezd oktat6 felelds.

5.1.2.5. A kredit-pontos kurzus megtartdsaért, szakmai szinvonaldért a hallgatok jelenlétének
ellendrzéséért a kurzust vezetd oktatd a felelds.

5.2 Az oktatasi program szervezése, lebonyolitasa
5.2.1 Tananyag, oktatasi program osszeallitasa

5.2.1.1 A DEOEC Tanulmanyi Osztily (TO) az Tanszék igazgatdjanak kiildott {rdsos felhivast kiild a
kovetkezo tanévre szA16 oktatdsi program Osszedllitasara.

A tantermi el6addsok programjat, a gyakorlatok tematikdjét, a kovetelményrendszert, a vizsgatételeket,
a tudomdnyos didkkori és diplomamunka cimeit, a specidlis kollégiumok, kreditpontos kurzusok
tematikdjat az oktatoktdl a tanulmanyi felelds gylijti 0ssze, konzultdl a tanszékvezetdvel, aki egyeztet
a III. Belklinika Igazgatdjaval és a jovdhagyott,a datumszeriien beosztott kész anyagot, irdsban a
megadott hat4ridore tovabbitjdk a magyar nyelviit a TO-ra és az angol nyelviit a TOK Irodara.

5.2.1.2 A hallgatdk csoport beosztasat, az eldaddsok idejét és helyét, tovabba az adott targy oktatdsira
forditott hetek szdmat a TO hatdrozza meg és az oktatdsi periddus eldtt irdsban kozli az
intézetigazgatoval és a tanulmdanyi felelosokkel. Az eldaddsok és gyakorlatok szamat
egységesen Centrum szinten szabalyozzak.

5.2.2 Eléadasok, gyakorlatok szervezése

5.2.2.1 Az évfolyam €s csoport hallgatéi 1étszamot €s beosztast a TO és TOK Iroda a beiratkozés utani
1-2 héten kiildi el a Tansz€k részére.

5.2.2.2 Az oktatok csoportbeosztasat, az eldadokat és a gyakorlatvezetOket a tanulményi felelOs
felterjesztése alapjan a tanszékvezetd ( és III. Belklinika Igazgat6) irdsban jeloli ki.

5.2.2.3 Az el6adok és a gyakorlatvetdk, valamint a tanulményi feleldsok nevét, az eldadasok cimét €s a
gyakorlatok témadjat, idejét és helyét, tovabba a kotelez6 és az ajanlott irodalmat, a vizsgatételeket az
intézet altal a hallgatok és az érintett oktatok szdmara kozreadott Félévi tdjékoztaté (magyar és angol
program részére is) tartalmazza. A félévi tdjékoztatd a tanszékvezetd lattamozdsa utdn a III. sz.
Belgyogyaszati Klinika igazgatéjdnak jovahagydsdval megjelenik az intézetigazgatoknak, a
tanulmanyi felelésoknek és minden hallgaténak is megkiildott Tanrendben és Bulletinben, melyeket a
TO és a TOK Iroda ad ki. Az eléadasok és gyakorlatok beosztasa a TO dltal kiadott tanrend és 6rarend
alapjan késziil el, melyet a tanulményi felelds készit el, figyelembe véve az oktatanddk 1étszamat, az
oktatds témajat és formdjat, a rendelkezésre all6 oktatok szakképzettségét €s egyéb munkahelyi
elfoglaltsagat, melyet végiil az intézetigazgat6 frasban hagy jova. A félévi oktatasi tdjékoztatdt irdsos
formdban minden oktatdsban résztvevd oktatd, az oktatds kezdete eldtt egy héttel megkapja.
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5.2.2.4 Az oktatasi rend (eldadés csere, stb) megvaltoztatdsa csak a tanulmanyi feleldssel valo elozetes
konzulticié utdn a tanszékvezetd szobeli jovdhagyasaval torténhet. Az érintett oktaté adott esetben a
helyettesitésrol koteles gondoskodni.

5.2.2.5 Az elméleti és gyakorlati 6rdk tartalmi feladatainak megvaldsitasaért, melyet a félévi
tdjékoztatd tematika eldir, az erre kijelolt eldadast tarté és gyakorlatot vezetd oktatd felelds, amelyet
havonta a tanulmdnyi felelés és az intézet igazgatdja személyes megjelenéssel ellendrizhet, és
amennyiben hidnyossdgot tapasztal, arrdl irdsos feljegyzést készit. A feljegyzést az oktatdssal
kapcsolatos rasos anyagok kozé iktatja. Az €szlelt hidnyossag jellegétdl fliggden megfeleld intézkedés
(jelentés a TO felé, a vizsgajog megvondsa a hallgat6tdl, a mulaszté oktatd megrovésa, stb...)
foganatositdsa a tanszékvezetd joga és kotelessége. A gyakorlati oktatdsokon a 1étszam ellenOrzéséért
minden alkalommal, melyet a jelenléti {v tartalmaz, a gyakorlatvezetd felel, amelyet a félév végégig
megoriz. A gyakorlatok szinvonalas, demonstrativ megtartasa a gyakorlatvezetd kotelessége, torekedni
kell a minél kisebb (5-10 f6) csoportokban torténd oktatasra.

5.2.2.6 A tantermi el6addsokon az el6adds megkezdése eldtt a feltételek biztositasaért az adott egység
tantermi feleldse felel. A tantermi feleldsoket az intézetigazgatok vagy tanulményi felel6sok jelolik ki,
€s egyben az eldaddsok idejét, helyét, az eldad6 személyét feltiintetd frasos tdjékoztatdt is bocsitanak a
tanterem felelds rendelkezésére.

5.2.2.7 A kreditpontos kurzusok megtartasaért, az oktatési feladatok elvégzéséért, mely a Tanrendben
€s Bulletinben rogzitésre keriilt, a kurzus vezetdje felelds.

5.22.8 A meghirdetett pdlyamunkdk megvaldsitisdért a tanrendben eldirt kovetelményeknek
megfelelden a témavezeto felelds.

5.2.2.9 A klinikdn folyo, gyakorlati tevékenység biztositasaért - melyet részletesen a leckekonyv
tartalmaz-, a hallgatok beosztdsaért, konzulticiok megszervezéséért, beosztasaért és ellendrzéséért a
tanulmanyi felelds felel. Egyetlen oktaté sem fogadhat gyakorlatra hallgatét a tanulményi felelGs
tudomasa és szdbeli engedélye nélkiil. A gyakorlaton résztvevok névsorat a TO és a TOK Iroda koteles
kozolni a Tanszék Vezetdjével és a tanulmanyi felelossel a gyakorlat megkezdése eldtt legalabb 1
héttel. A blokkgyakorlaton eldirt tevékenység megszervezéséért, annak kivitelezéséért és ellendrzéséért
a kijelolt oktatd felelds. A blokkgyakorlat teljesitésérol koteles irdsban bejegyzést tenni a hallgaté
leckekonyvébe €s jelentést tenni a gyakorlat befejezése utan egy héten beliil a tanulmanyi felelosoknél,
mely jelentésnek tartalmaznia kell a foglalkoztatott hallgaté nevét, évfolyamat, csoportszamdt, a
gyakorlat pontos idejét, tartamat.

5.3 Evkozi onértékeld, félévi kollokvium, szigorlat megszervezése

5.3.1 Amennyiben évkozi onértékeld vizsga sziikséges (ezt az oktatott félév anyaga befolyasolja, és a
tanszékvezetd donti el), annak feltételeit, témdjat, lebonyolitds modjat a félév elején kiadott
Téjékoztatd tartalmazza, amelynek lebonyolitasaért a gyakorlatvezeto felelOs.

5.3.2 A gyakorlatvezetd felelOs a félév befejezése eldtt irasban kozolni a tanszék vezetdjével, hogy a
hallgaté teljesitette-e az oktatasi feladatokat (jelenléti iv, évkozi értékeld vizsga eredménye alapjan) és
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igy az indexe aldirhat6-e a tanszék vezetdje vagy helyettese dltal. A TO és a TOK iroda a
tanszékvezetot tdjékoztatja frasban, ha a hallgatérdl rendelkezésre all6 informécié alapjén a hallgaté
nem tehet vizsgdt. A hallgaté a szdmara kedvezétlen dontés esetén a Tanulményi Albizottsaghoz
fellebbezhet.

5.3.3 A vizsgdra val6 bejelentkezés a NEPTUN szamitégépes rendszerben torténik. Vizsgat csak a TO
altal kijelolt vizsgaidészakban lehet lebonyolitani, ez aldl csak az Oktatdsi Albizottsag adhat felmentés
mind az intézet, mind a hallgaték szdmara.

A vizsgédk TVSZ szerinti lebonyolitaséért (kollokvium, szigorlat) lebonyolitasaért a tanszék vezetdje
altal aktudlisan (minden vizsganap reggel) kijelolt vizsgaztaté oktatok a feleldsok. A vizsga a tanszék
és III. Belklinika hivatalos helyiségeiben (oktatdé szobdjdban, a konyvtarban vagy a demonstracios
szobdban) torténik. A vizsgatételek koziil - melyeket még a félév elején megkaptak a hallgatok -
huzéssal, véletlenszeriien kapjak meg tételeiket.

Amennyiben a vizsga elégtelen, a vizsgat a TVSZ szerint meg kell ismételni, amelyhez Ismételt vizsga

jegy sziikséges

5.4 Ellenérzési feljegyzések

A vizsgaztatd oktatd vizsgalapon rogziti a vizsgakérdéseket az érdemjegyet (mely 5 éven keresztiil
megOrzésre keriil), amelyet az indexbe is bejegyez, datumoz €s aldirdsdval hitelesit. A vizsgalapok a
félév végén Osszesitésre és lezdrdsra, illetve megdrzésre keriilnek a TanszEk, illetve III. Belklinika
titkdrsagan. A tanulmanyi felelds feladata a vizsgaiddszak végét kovetd egy héten beliil a vizsgdk
eredményeinek irdsos jelentése a Tanulmdnyi Osztdlynak vizsgaeredmény nyilvantart6 lapon.

Az Angolprogram Titkarsagdnak pénziigyi elszdmolds céljabdl havi rendszerességgel koteles a
tanulmanyi felelds irdsos jelentést kiildeni minden oktaté aktudlis oktatési teljesitményérol, amelyet a
megtartott eldaddsok, gyakorlatok, blokkgyakorlatok, szemindriumok Osszegezése alapjan allit 6ssze.
A téritéses orvosképzésben résztvevd oktatok évente irdsos megbizdsi szerzodést kotnek az
Egyetemmel. A vizsgdkon til a blokkgyakorlatok teljesitése is bejegyzésre keriil a hallgatok Indexébe,
melyben szerepelnie kell a gyakorlati targynak, a teljesités tartamdnak és pontos idejének, a fogad6
intézetnek és a gyakorlatért felel0s oktato teljesitést hitelesitd aldirdsanak és pecsétjének. Ezzel azonos
informéciét a tanulményi felelds frasban rogzit a vizsgafiizetben, melyet az intézet titkarsdgan 5 évig
driznek. A hallgatok rendelkeznek un. gyakorlati leckekonyvvel is, melyet a Tanulmdnyi Osztaly
bocsat ki. Ez az eldbb felsorolt adatokon tdl tartalmazza a kotelezd blokkgyakorlatok részletes
tematikdjat, az adott gyakorlaton beliil elvégzendd, vagy elvégezhetd gyakorlati tevékenységeket. A
tanulmanyi felelds altal kijelolt felelds oktatd irdsban jeloli a gyakorlati leckekonyvben azokat a
manudlis tevékenységeket, feladatokat, amelyeket a hallgat6 ténylegesen elvégzett. A hallgaté
gyakorlata sordn végzett tevékenységéért a kijelolt oktatd a felelds.

5.5 Zardévizsga (allamvizsga) megszervezése

5.5.1 A zardvizsga, in. dllamvizsga irdsos és szdbeli részbdl all.
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5.5.2. Megszervezése, szabdlyozasa, ellendrzése elsddlegesen a centrumszintii feladat. Amennyiben az

irasbeli zarovizsgan a tansz€k oktatdjanak részt kell venni, a Tanulmdnyi Osztaly {rasban értesiti ennek

tényé€rol, idopontjardl, illetve a tanszéken vizsgara kijelolt hallgatok névsorardl

5.54 A zéar6vizsgdhoz tartoz6 diplomamunka vagy tudoményos didkkori munka készitését, formai-,
tartalmi-, és beadasi kritériumait, idopontjat, védését, elfogadasat és dokumentélasat a tanrend
illetve a Bulletin részletesen szabélyozza.

5.6 Oktatasi program megvaldsitasa és nyomon kovetése

Az oktatdsi program tanulményi terveknek megfeleld megvaldsitasaért a Tanszékvezetd és a
tanulmanyi felelosok felelnek. A Tanszékvezetd valamint a tanulmanyi felelds személyes latogatdssal
gyozddnek meg az eldadasok, kurzusok, szemindriumok és gyakorlatok programjainak
magvaldsuldsaért.
Az ellenOrzésnek ki kell terjednie:

- a tervezett tematika megvaldsuldsara

- az oktat61i munkdra

- hallgat6i aktivitasra

- oktatasi eszkoztarra
Amennyiben eltérést tapasztal, haladéktalanul koteles intézkedni a tervezett program megvaldsulésa,
kiegészitése, potlasa érdekében. Ezt frasban kozli a tanulmanyi feleldsokkel és az érintett oktatokkal,
melynek egy példanya a tanszEk titkarsagan is megorzésre keriil.

5.7 Az oktatasi program modosuliasa

Béarmely kiilsé tényezd, vagy varatlan probléma esetén az oktatdsi program valtoztatdsa csak a
tanszékvezetd és tanulmdnyi felelds tudomdsdval és jOvdhagydsdval torténhet, amely nem
veszélyeztetheti az eredeti oktatdsi terv megvaldsitasat, errdl irasos feljegyzés késziil, melyet a
titkarsagon Oriznek.

5.8 Oktatasi anyagok, oktatasi metodika

A tankOnyvek, jegyzetek, oktatdsi segédanyagok korét a félévet megelozden a tanszékvezetd és a
tanulmanyi felelds hatarozzdk meg, melyet a félév elején a hallgatoknak és oktatoknak is kiadott
oktatasi tajékoztatd részletesen tartalmazza.

A tankonyvek, jegyezetek megaddsa mar eleve olyan szempont szerint is torténik, hogy beszerezhetoek
legyenek (egyetemi konyvesbolt, konyvtar), amely a hallgatok feladata, de sziikség esetén ezek
beszerzésében megrendelésében az intézet segitséget nyujt.

5.9 Az oktatasi program értékelése

Az oktatdsi program végén a hallgatok az Oktatasi Albizottsdg 4altal Osszedllitott Hallgatéi
véleményezést toltenek ki a félévi oktatdsi programrdl, melynek értékelését a Bizottsdg végzi el,
melynek eredményérdl frasban a tanszék vezetOjét értesiti, aki a véleményt a kovetkezo félév oktatési
programjanak Osszedllitdsakor figyelembe veszi.
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6. Mellékletek
Nem alkalmazhato.

7. Formanyomtatvanyok, feljegyzések

Azonosito
F0255.C
F0256.C
F0257.C
F0258.C
F0259.C
F0260.C
F0261.C
F0262.C
F0263.C
F0264.C

8. A folyamat miikodésére jellemz6 mutatok

Név

Szigorlok névsoranak jelentd ive
Vizsgaeredmény nyilvéantart6 lap

Vizsgalap
Ismételt vizsgajegy

Adatlap a diplomamunka beadashoz
Tudoményos didkkori munka elfogadtatdsa diplomamunkaként
JegyzOkonyv diplomamunka védésrol

Felkérés irasbeli vizsgan val6 kozremiikodésre
Zardvizsga bizottsdgban valé részvételre valo felkérés

Allamvizsga jegyzokonyv

Sorszam Mutaté megnevezése | Mutatoé szamitasa Szamitas gyakorisaga
001 Oktatott hallgaték Egy szemesterbe Szemeszeterenként
szdma oktatott hallgatok (évente 2x)
szama
évfolyamonként €s
szakonként
002 Vizsga érdemjegyek | Tantdrgyanként Szemeszterenként
atlaga szemeszterenként a (évente 2x)
vizsgdkon kapott
érdemjegyek Osszege
osztva a vizsgak
szdmdval
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